Guatemala, 31 de enero del 2019
' Informe No. 001-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Culiura

Su Despacho

Estimado Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 545-2019 por Servicios Técnicos, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial No. 7-2019, correspondiente al mes de enero del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura niumero 000011 Serie "B".

Actividades Realizadas

a) Apoyar con la elaboracion de planes y proyectos operativos, de monitoreo y
seguimiento del personal en las diferentes actividades del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

b) Apoyar en la coordinacion de la planificacién operativa estratégica institucional de
mediano y largo plazo, integrando la perspectiva de personal, operaciones y
logistica del Ceniro Cultural Miguel Angel Asturias.

c) Apoyar como enlace con los programas artisticos y direccion para coordinar
internamente la entrega de informacién oportunamente.

d) Apoyar con |a elaboracion de la planificacion operativa institucional,

e) Apoyar en la coordinacién y el buen funcionamiento de la Direccién de
Planificacion de actividades artisticas del Centro Cultual Miguel Angel Asturias.

f) Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

1. Se apoyo con la elaboracion de minutas de reuniones de Mesa Técnica 15 Festival
de Junio 2019 que se llevaron a cabo en el mes de enero en el Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

2. Se apoyd con la elaberacion de oficios de aceptacidn y negacién de eventos
solicitados para el 15 Festival de Junio 2019.

3. Se apoyd con la elaboracién y distribucién de la agenda de eventos que se
presentaran el mes de febrero en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

4. Se apoyd con la elaboracion de un listado de contratos de eventos que se
realizaron en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias durante el afio 2018.

5. Se apoyo abriendo expedientes de los eventos que se realizaran en el mes de
febrero, en los diferentes espacios del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

6. Se apoyd con la atencion a usuarios que se presentaron a la Unidad de
Programacion a hacer diferentes consultas sobre eventos y alquileres de espacios
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente,

Ana Cristina Figueroa Ruano

Direccion Gengralide las Artes
Ministerio de Cyltura y Depoiies



